
 

 

INFORMATION A L’ATTENTION DES INTERVENANTS EXTERIEURS 

SUR LA PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE DEPLACEMENTS 

Année scolaire 2023-2024 

 

➢ POUR UN PAIEMENT SALARIAL : 

• Transport :  

- Titres de transport (train, avion) : réservés par IMT Atlantique. 
- Titres de transports urbains (métro, bus, …) : remboursés sur justificatifs (scans 

acceptés). 
- Véhicule personnel : remboursement au forfait SNCF 2ème classe, excepté zones non 

distribuées qui donnent droit à un remboursement kilométrique selon décret n° 2006-
781 du 3 juillet 2006, fixant les conditions et les modalités de règlement des frais 
occasionnés par les déplacements temporaires des personnels de l'Etat. 
 

Pour toute utilisation de véhicule personnel, joindre le formulaire de demande d’utilisation 
d’un véhicule personnel, dûment complété et signé.  
En cas de remboursement kilométrique, joindre une copie de la carte grise. 
 

• Hébergement : 

Réservé par IMT Atlantique, dans des hôtels conventionnés. 

 

• Repas : 

- Déjeuners pris sur l’un des campus : tickets repas fournis par IMT Atlantique. 

- Autres repas pris à l’extérieur : remboursés sur justificatifs (ex : ticket de caisse avec le 

détail de la consommation car le ticket de carte bancaire n’est pas accepté), au forfait 

en vigueur (actuellement 17,50 €). 

 

            AU RETOUR DE VOTRE MISSION : 

Adresser les justificatifs (scans acceptés). 
Un mail automatique émanant de « No reply GFD », intitulé « Frais définitif » sera adressé 
à l’intervenant avec le détail du montant à lui rembourser. Il conviendra de retourner ce 
document signé, ou un accord par retour de mail. 
 
 

            

 


